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Vysvétleni pojmu

Poskytovatel socialni sluzby

Fyzicka nebo pravnicka osoba, které bylo vydano rozhodnuti o registraci, a pravnicka a fyzicka
osoba uvedend v § 84 odst. 5 zdkona o socidlnich sluzbach ¢. 108/2006 Sb., v platném znéni
(dale také ,,ZSS*) + poskytovani socidlnich sluzeb ve zdravotnickych zatizenich lizkové péce.

Zadatel o finanéni podporu / dotaci / pFispévek ziizovatele

Poskytovatel socialni sluzby, ktery spliiuje podminky pro podani zZadosti a podanim zadosti se
uchazi o finan¢ni podporu formou dotace / ptispévku zfizovatele na socialni sluzbu od kraje,
vse dle konkrétni Vyzvy dotacniho fizeni (dale také DR).

Poskytovatel podpory

Kraj, ktery poskytuje zadateli finan¢ni podporu na socidlni sluzbu formou dotace / pfispévku
ziizovatele, vyhlasuje a urcuje podminky pro jeji poskytovani a rozhoduje o ucelu jejich
vynakladani. V jeho rdmeci plni pfislusné tkoly a funkce Odbor socidlnich véci Krajského tradu
Libereckého kraje.

Piijemce
Poskytovatel socialni sluzby, v jehoZ prospéch bylo o poskytnuti dotace na socialni sluzbu
poskytovatelem podpory rozhodnuto.

Rizeni k poskytnuti dotace

Rizeni k poskytnuti dotace formou dotace / ptispévku ziizovatele na socialni sluzby, které je
nastaveno v souladu s Rozhodnutim komise ze dne 20. prosince 2011 o pouziti ¢l. 106 odst. 2
Smlouvy o fungovéani Evropské unie na statni podporu ve form¢ dotace za zavazek vefejné
sluzby udé€lené urcitym podnikiim povéifenym poskytovanim sluzeb obecného hospodaiského
zajmu (dale také ,,Rozhodnuti SGEI* [Services of general economic interest]).

Financni podpora / dotace / prispévek ziizovatele

Finan¢ni podpora / dotace na socidlni sluzby stanovena zplsobem vypoctu v souladu
s Rozhodnutim SGEI.

Zakladni sit’ socialnich sluZeb Libereckého kraje na prislusny rok

Zékladni sit’ socialnich sluzeb Libereckého kraje je skupina konkrétnich registrovanych
socialnich sluzeb (dle ZSS), které byly vybrany krajem a jejich poskytovatelé¢ ziskali od
Libereckeho kraje (v ptipad€ nadregiondlnich sluzeb od MPSV) ,,povéfeni sluzby obecného
hospodaiského zajmu (SGEI)“, ¢imz si kraj u konkrétniho poskytovatele objednava sluzbu
v ur¢itém rozsahu. Na tento rozsah je vypocitavana vyse vyrovnavaci platby a optimalni vyse
finan¢ni podpory.



Vypujcky

Vypujckou se rozumi bezaplatné udéleni uzivacich prav k vetfejnému majetku, nebo tzv.
prondjem za snizené najemné (,,snizeny najem*), kdy vetejny sektor neobdrzi od podniku za
uzivani vefejného majetku njjemné v misté a Case obvyklé, tedy trzni cenu nadjmu. Veiejny
sektor, ktery takovato prava zfizuje, resp. ud€luje, se tak nechova podle principu ,,subjektu
v trznim hospodarstvi®, a v dasledku toho je jeho poc¢inani povazovano za jednu z forem vetejné
podpory.

Naklady, které musi poskytovatel socialni sluzby vynalozit na zajiSténi uzivacich prav
k nemovitosti, kterou nezbytné potiebuje k zajisténi dostupnosti poskytovani dané sluzby, jsou
klasickymi provoznimi néklady, které jsou bézn¢ zahrnovany do kalkulace vyrovnavaci platby
a kalkulovany ve vysi ocCekavanych nakladi (v misté a case obvyklého najemného
s prihlédnutim ke konkrétni situaci dané¢ho poskytovatele sluzby).

Pokud vsak obec namisto dotace ¢i daru poskytne bezuplatné uzivaci pravo (vyptjcku), nebo
symbolické najemné (snizeny ndjem), musi se tato situace chovat z pohledu prava veiejné
podpory obdobné. Vetejna podpora je v takovém ptipadé u vypijcky realné poskytnuta ve vysi
trzniho najemného (v misté a Case obvyklého); v pfipade snizeného najmu se pak jedna o rozdil
mezi trznim a skuteénym (symbolickym) ndjemnym, ktery poskytovatel realn¢ hradi a Gctuje
o ném v ndkladech sluzby.

KISSOS

Krajsky informacni systém socialnich sluzeb Libereckého kraje — KISSOS LK. IT aplikace pro
spravu Zakladni sité socialnich sluzeb Libereckého kraje.

Poruseni rozpoctové kazné

je kazdé neopravnéné pouziti nebo zadrzeni penéznich prostredkti poskytnutych jako dotace z
rozpoctu Libereckého kraje. Dnem poruSeni rozpoctové kazné je den, kdy byly poskytnuté
penézni prostfedky neopravnéné pouzity.

Neopravnéné pouziti penéZnich prostiedki

je pouziti, kterym byla poruSena povinnost stanovend pravnim piedpisem, piimo pouzitelnym
ptedpisem Evropské unie, uzavienou vetejnopravni smlouvou nebo touto Metodikou. Za
neopravnéné pouZiti penéznich prostredki se povazuje také:

a) poruSeni povinnosti, kterd souvisi s Ucelem, na ktery byly penézni prostiedky
poskytnuty, stanovené pravnim piedpisem, pifimo pouZitelnym piedpisem Evropské
unie, uzavienou vetejnopravni smlouvou nebo touto Metodikou, ke kterému doslo po
pfipsani penéznich prostfedkil na ucet piijemce

b) poruseni povinnosti stanovené v pismeni a), ke kterému doslo pied pfipsanim penéznich
prostiedkil na Ucet piijemce a které ke dni pfipsani trva, den pfipsani penéznich
prostiedkll na ucet piijemce se povazuje za den poruseni rozpoctové kazné

c) neprokaze-li pfijemce penéznich prostiedki, jak byly tyto prostiedky pouZzity



Zadrzeni finan¢énich prostiedki

je poruseni povinnosti vraceni poskytnutych prosttedkil ve stanoveném terminu; dnem poruseni
rozpoctové kazné je v tomto piipad¢ den nasledujici po dni, v némz marné uplynul termin
stanoveny pro vraceni poskytnutych prostiedki.

Stiednédoby plan rozvoje socialnich sluzeb

dale jen ,,SPRSS* je klicovym strategickym dokumentem schvalenym zastupitelstvem kraje.
Mapuje soucasny stav a trendy socidlnich sluzeb, definuje vize, priority a strategické cile a
slouzi jako nastroj pro koordinaci a rozvoj socialnich sluzeb v Libereckém kraji.



Uvod

Metodika financovani socialni sluzby z vetejnych zdroja (dale jen ,,Metodika F*) je urCena pro
poskytovatele socialnich sluzeb, ktefi jsou zarazeni do Zakladni sit¢ socidlnich sluzeb
Libereckého kraje (dale také ,,ZSLK*).

Jsou zde uvedena pravidla spojena s Cerpanim poskytnutych finan¢nich prostiedkl na socialni
sluzby (jednotlivé povinnosti stanovené podpoienym poskytovatelim socidlnich sluzeb
popsany postupy v piipadé zmén v pritbéhu roku ve vztahu k uzaviené Smlouveé o poskytnuti
dotace / pfispévku ziizovatele na poskytovani sluzeb v obecném hospodarském zajmu
z rozpocCtu Libereckého kraje z finan¢nich prostfedkti ministerstva prace a socialnich véci (dale
také jako ,,Smlouva®)), uznatelné a neuznatelné naklady, vedeni ucetnictvi, systém
monitorovani, vykazovani apod.

Metodické pokyny spojené s kapacitami socidlnich sluzeb zatfazenymi do Zakladni sité
socialnich sluzeb Libereckého kraje jsou feseny v Metodice pro poskytovatele socidlnich sluzeb
zatazenych do Zéakladni sité socidlnich sluzeb Libereckého kraje 2026.



1 Vyrovnavaci platba

Socialnim sluzbam zafazenym do Zékladni sité socialnich sluzeb Libereckého kraje je vydano
,Povéfeni Libereckého kraje k poskytovani sluzeb v obecném hospodarském zdjmu®, které
spole¢né se smlouvami o poskytnuti financni podpory predstavuje spolecny pravni akt, jimz je
poskytovatel sluzby povéien k poskytovani sluzeb obecného hospodaiského zajmu ve smyslu
Rozhodnuti SGEI. Pokud je poskytovatel socidlnich sluzeb zatfazeny do Zakladni sité€ socialnich
sluzeb Libereckého kraje a nasledné pfijemcem financ¢nich prosttedktl z rozpoctu Libereckého
kraje, je povinen se fidit pozadavky dané vyzvy (VyhlaSeni dotacniho fizeni, Kritérii, terminy,
konkrétnim postupem, ...).

Vyrovnavaci platba je stanovena jako celkova vyse prosttedkli z verejnych rozpoctt, kterou
sluzba potiebuje k zajisténi dostupnosti poskytovani sluzby (dokryti svych provoznich potieb)
vedle prostredki, které ziska vlastni ¢innosti. Vyrovnavaci platba za sluzbu je kalkulovana
jako rozdil optimalnich nakladi a optimalnich vynosi z ¢innosti Povéirovaného (tj. thrady
za poskytovani socidlnich sluzeb od uzivatelli, thrady zdravotnich pojistoven, piipadné dalsi
ptijmy spojené s poskytovanim socidlnich sluzeb mimo vetejné rozpocty. Vyrovnavaci platba
je propoctena na rozsah sluzby (kapacity), jak byla vymezena v ZSLK.

1.1.  Optimalni naklady

Optimalni naklady jsou pro ucely kalkulace vyrovnavaci platby vypoclitdvany na zakladé
naklada vychazejicich z uzavieného ucetniho obdobi predchozich let a ptedpokladu jejich ristu
pii realizaci zdkladnich cCinnosti pro dal$i rozpoctové obdobi (napt. zvySovani naklada
v dusledku rustu inflace).

1.2. Optimalni vynosy

Jako optimalni vynosy jsou pro ucely kalkulace vyrovnavaci platby stanoveny optimalni piijmy
z thrad od uZivatell socialnich sluzeb za podminek stanovenych v § 71 az § 76 ZSS; dle druhu
sluzby jsou kapacity urceny bud’ lizky a/nebo objemem disponibilniho pracovniho fondu pro
pfimou praci. Optimalni vynosy nejsou stanoveny jako minimalni vySe uhrad od uZivateld,
kterou je socialni sluzba povinna za dany rok vybrat.

1.3. Nadmérné vyrovnani
Za nadmérné vyrovnani se povazuje:

1. U ambulantnich a terénnich sluzeb nezajisti-li kapacitu socidlni sluzby v ZSLK
stanovenou Povéfenim na dany rok po odpoctech.
Fond pracovni doby v rozsahu jednoho uvazku (8 hodin) tvofi pro potfeby ZSLK (2026)
2000 hodin/rok. Pro potieby sledovani dodrzeni kapacity ZSLK spravce sité stanovuje
pro jeden tvazek tyto odpocty:
a) 2 tydny pracovni neschopnosti
b) rozsah dovolené dle § 212 zékona ¢. 262/2006 Sb.
¢) dodatkova dovolend dle § 215 odst. 4 pismeno d) zakona ¢. 262/2006 Sb.



2. U pobytovych sluzeb nezajisti-li minimalni obloznost stanovenou v Metodice pro
poskytovatele socialnich sluzeb zatazenych do Zékladni sité socialnich sluzeb
Libereckého kraje pro rok 2026 (dale jen ,,Metodika 2026) této metodiky.

3. Jsou-li skutecné vynosy sluzby vyssi nez vynosy sluzby stanovené v platném Povéfeni
za predpokladu, ze Poskytovatel nezajistil vyssi rozsah poskytované sluzby.

Dojde-li k nadmérnému vyrovnani, je dana sluzba povinna vratit ¢ast poskytnuté financni
podpory kraje z prostiedkt MPSV.

1.4.  HlaSeni dalSiho zdroje financovani socidlni sluzby v ramci vyrovnavaci platby

Ptijemce je povinen hlasit kraji dalsi ptidélené zdroje financovani socidlni sluzby spadajici pod
vyrovnavaci platbu. U kazdého dalSiho zdroje financovani sluzby pfijemce uvadi nazev zdroje
(subjektu, ktery financni podporu poskytl ¢i nazev titulu/programu, z kterého jsou finan¢ni
prostfedky poskytovateli sluzby ptidéleny) a jeho vysi. HlaSeni probihd prostiednictvim
aplikace KISSOS (v podob¢ pribézné a zavérecné zpravy (Modul Zpravy) + Modul Podil
zadavatelll — zde poskytovatel uvadi vetfejné zdroje, napt. od obci. Poskytovatel zde dale uvadi
pocet obslouzenych uzivatelti z konkrétniho uzemi. Do modulu Podil zadavatelti maji ptistup
1 zastupci obci, ktefi Castky potvrzuji s ohledem na zapojeni obci do financovani socialnich
sluzeb).

1.5. Zména vyrovnavaci platby

Standardné je vySe vyrovnavaci platby navrhovana/upravovéana ze strany OSV z dostupnych
vykazi socidlnich sluzeb (Zavéreéné a Pribézné zpravy) a je soudsti vydané¢ho Povéteni
dostupného pro kazdého poskytovatele v KISSOS — Modul ,,Sablony dokumenti* (Zde je vzdy
aktualni Povéteni elektronicky podepsané pro piipadné stazeni).

Poskytovatel socidlni sluzby mtize pozadat o zménu vyrovnavaci platby pro ptislusné obdobi.

—_—

Termin podani Zadosti: 01.07. — 30.09. ptisluSné¢ho roku
2. Opravnéné osoby k iniciaci zmény vyrovnavaci platby: registrovani poskytovatelé
socialnich sluzeb dle zdkona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, v platném znéni, kteti
jsou zatazeni do ZSLK pftisluSného roku
3. Forma zahajeni procesu zmény vyrovnavaci platby: platng podana ,,ZADOST O ZMENU
VYROVNAVACI PLATBY se zachovanim stavajicich kapacit v Zakladni siti
Libereckého kraje* ptislusného roku (dale také jako ,,zddost o zm&nu VP*)
4. Platné podani zZadosti:
= _ZADOST O ZMENU VYROVNAVACI PLATBY se zachovanim stavajicich
kapacit v Zékladni siti Libereckého kraje” se podéava prostiednictvim IT systému
KISSOS (modul Financovani)
* Na kazdou registrovanou socialni sluzbu, u které je pozadovana zména vyrovnavaci
platby, je nutné podat samostatnou zadost o zménu VP
= Zadost 0 zménu VP musi obsahovat relevantni udaje — viz Piiloha &. 1
= Zadosti 0 zménu VP podané mimo uréeny termin budou povazovany za nezptisobilé a
takto podané zadosti o zménu VP budou z dalsiho fizeni vyfazeny



V ptipad¢, ze zadost o zménu VP nebude odpovidat vS§em vyse uvedenym podminkdm
soucasn¢, bude tato povazovana za nezpusobilou a kraj nebude k tomuto podani
piihlizet

V piipadé, Ze v ur¢eném terminu bude u¢inéno nekolik podani zadosti o zménu VP na
jednu registrovanou socialni sluzbu, bude piihlédnuto pouze k poslednimu podani
zadosti o zménu VP, které bude v souladu s vySe uvedenymi podminkami, na
predchozi podani nebude bran ztetel



2 Dotace MPSV

Financni prostiedky poskytované Ministerstvem prace a socidlnich véci (MPSV)
prostfednictvim Libereckého kraje tvoii jeden ze stéZejnich zdrojii financovani registrovanych
socidlnich sluzeb zarazenych do Zakladni sit¢ socialnich sluzeb Libereckého kraje. Tyto
finan¢ni prostfedky jsou urceny vyhradné na zajisténi zakladnich Cinnosti socialnich sluzeb
v souladu se zakonem €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach. Kapitola vymezuje pravidla pro
sestaveni rozpoctu sluzby, podminky pro uznatelnost ndkladt, zplsob vedeni ucetnictvi,
vykaznictvi a dalsi povinnosti piijemce.

Finan¢ni prostfedky lze pouzit pouze na thradu nakladu souvisejicich s poskytovanim
zakladnich ¢innosti sluzby stanovenych ZSS pro prisluSny druh a formu socialni sluzby.
V ptipadé¢ domovl pro osoby se zdravotnim postizenim (§ 48 ZSS) lze finan¢ni prostredky
pouzit i na osobni vybaveni, drobné¢ predméty bézné osobni potieby a nékteré sluzby
poskytované nezaopatfenym détem podle § 48 odst. 3 ZSS.

Finan¢ni prostiedky z rozpoc¢tu MPSV prostfednictvim LK nesmi byt pouZity na zajiSténi
fakultativnich c¢innosti (§ 35 odst. 4 ZSS). Poskytuje-li poskytovatel socidlni sluzby
1 fakultativni ¢innosti, 1ze zohlednit pouze ndklady vztahujici se k poskytovani socidlni sluzby
v rozsahu zakladnich ¢innosti, tj. v ramci rozpoctu sluzby lze uvést pouze naklady, které
souviseji s poskytovanim zakladnich ¢innosti.

Podminky vyhlaSeni dota¢niho fizeni jsou k dispozici na webovych strankach Libereckého
kraje, odboru socidlnich véci.

2.1. Rozpocet socialni sluzby

Poskytovatel socialni sluzby musi byt schopen kdykoliv dolozit (prubézné i po skoncéeni
financovani sluzby) podle jakého prokazatelného kritéria (interniho pfedpisu / interni smérnice)
zahrnul odpovidajici podil spolecnych naklada v ramci naklada ptislusné socialni sluzby.

Pro socialni sluzby (viz § 36 ZSS) je nutné mit navic ve vySe uvedeném internim predpisu /
interni smérnici zpracované rozdéleni nadkladl na zajisténi zdravotni péce. Na zdravotni sluzby
je nahliZzeno jako na vykony poskytované na zéklad¢ indikace 1ékafem, které maji byt hrazeny
zdravotnimi pojiStovnami a nesmi byt hrazeny z financnich prostfedkii vymezenych pro
socialni sluzby. Je nutné tedy postupovat tak, Ze tym zdravotnich sluzeb tvoii v ramci
piislusného druhu pobytové socialni sluzby samostatny usek, ktery by mél byt po ptijmoveé
a nakladové strance transparentné identifikovan, rozpoctovan, financovan a kontrolovan.
Naklady na tento usek tudiz obsahuji vedle mzdovych ndkladt i dal$i néklady strukturou
analogicky srovnatelnou se strukturou rozpoctu socialni sluzby. Dokument musi byt schvalen
odpovédnou osobou poskytovatele socidlni sluzby (touto osobou je statutarni zastupce, popf.
Jim povétend osoba).

Naklady na sociélni sluzbu Ize dle jejich uznatelnosti rozd¢lit na:

= Uznatelné — lze hradit z poskytnuté finan¢ni podpory (dotace)
= Neuznatelné — nelze hradit z poskytnuté finan¢ni podpory (dotace)

Uznatelnost / neuznatelnost nakladii vychéazi z Natizeni vlady €. 98/2015 Sb., ze dne 28. dubna
2015 o provedeni § 101a Zékona o socialnich sluzbach (nafizeni nabylo G¢innosti 1. kvétna
2015).
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Uznatelné naklady jsou nezbytné a souviseji se zakladnimi ¢innostmi u jednotlivych druht
sociadlnich sluzeb dle zdkona o socidlnich sluzbach, Casové a vécné souviseji s kalendarnim
rokem, na ktery je dotace poskytnuta, spliuji hledisko efektivnosti, opodstatnénosti a
hospodarnosti a jsou vérohodné, jsou dolozitelné prikkaznymi prvotnimi ucetnimi doklady a
ucetnimi zdznamy, které obsahuji nalezitosti stanovené obecné zdvaznymi ptedpisy a jsou
vedené v ucetnictvi pfijemce a jsou to zejména:

platy/mzdy zaméstnancti

v pracovnim pomgéru, véetné odmen:

= mzdové naklady na zaméstnance, kteti vykonavaji odbornou
¢innost v socidlnich sluzbach podle § 115 pism. a), b), d), e)
zakona o socialnich sluzbach (socialni pracovnici, pracovnici
v socialnich sluzbach, pedagogicti pracovnici, manzelsti
arodinni poradci a dalsi odborni pracovnici, kteti ptimo
poskytuji socialni sluzby),

= mzdové naklady na zaméstnance zajist'ujici ¢innost zatizeni
socialni sluzby, a to: management (napf. feditel, vedouci
pracovnici), administrativni pracovnici (napf. personalista,
ekonom, ucetni), provozni pracovnici (napf. kuchati, pradleny,
uklizeci atd.),

ostatni osobni naklady

dohody o pracovni ¢innosti, véetné odmeén
dohody o provedeni prace, véetné¢ odmén

nahrady platu/mzdy

nahrady platu/mzdy za dobu neptitomnosti (dovolena v zakonné
vysi, nemoc (14 dni, které hradi zameéstnavatel)

povinné pojistné

odvody socialniho pojisténi a ptispévek na statni politiku
zaméstnanosti,

odvody zdravotniho pojisténi,

povinné Urazové pojisténi

ostatni

vstupni a periodicka prohlidka zaméstnance,
ockovani do limitu 500 K¢/avazek v piimé péci,
odstupné dle § 67-68 zakoniku prace

uznatelnost osobnich nakladi je posuzovana podle platnych zakonnych norem,
v tomto piipadé dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace

drobny dlouhodoby hmotny majetek ptihlédnutim k pravni formeé ucetni jednotky), pouZzitelnost

majetek vymezeny platnymi ucetnimi predpisy (s

vice nez rok (telefon, notebook apod.)

drobny dlouhodoby nehmotny majetek | ptfihlédnutim k pravni formé ucetni jednotky), pouzitelnost

majetek vymezeny platnymi ucetnimi predpisy (s

vice nez rok (programové vybaveni apod.)
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material

= zdravotnicky material

nezbytné vybaveni a pomucky pro poskytovani zakladnich
¢innosti socialni sluzby (napft. kancelatské potieby,

Cistici prostedky, dezinfekce, lozni pradlo, ubrusy,
zaclony, osobni ochranné pracovni prostiedky, odborna
literatura, 1ékarnicky na pracovisté a do sluzebnich aut,
material na opravy provadéné svépomoci, propagacni
materialy dle § 88 pism. a) zdkona o socialnich sluzbach
apod.)

pouze v piipadé¢ zékladnich ¢innosti souvisejicich s
poskytovanim nekterych sluzeb socialni prevence (napf.
terénni programy a kontaktni centra)

energie, paliva, voda

pohonné hmoty a maziva pro vozidla, u kterych bude
prokazana souvislost se zajisténim zakladnich ¢innosti
socialni sluzby

spotieba energie (zejména elektiina, plyn, teplo, vodné,
sto¢né, paliva)

najemné

budovy, bytové jednotky, kancelaie a vybaveni uzivané k
zakladnim ¢innostem socialni sluzby

cestovni nahrady

cestovni nahrady pro zaméstnance v souvislosti s
poskytovanim socialni sluzby, piipadné v souvislosti s
ucasti zaméstnanct poskytovatele socialni sluzby na
Skolenich a kurzech

napft.: jizdné, ubytovani, stravné, parkovné hrazené v
souladu s obecné zavaznymi predpisy

sluzby
* posta

= telekomunikace

= zakonné pojisténi

postovné, kuryrni a zasilkové sluzby

telefon, internet

napft.: pojisténi odpoveédnosti za Skodu zptisobenou pti
poskytovani socialni sluzby, pojisténi odpovédnosti
zameéstnavatele za Skodu pii pracovnim urazu nebo z
nemoci z povolani, havarijni pojisténi vozidla (v pfipad¢,
ze je motorové vozidlo vyuzivano v ramcei poskytovani
socialni sluzby pro terénni formu poskytovani), pojisténi
vozidla pfi finan¢nim leasingu (v ptipadé, Ze je motorové
vozidlo vyuzivano v ramci poskytovani socialni sluzby pro
terénni formu poskytovani)

technicka podpora, aktualizace software, platby za pfistup
do software aj.
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» pravni, ekonomické a auditorské

= Skoleni

* financni leasing

» ostatni

zprava auditora o ovéfeni Cerpani dotace MPSV (napf.
audit roku 2025 je uznatelnym nakladem roku 2026)
konzulta¢ni, poradenské a pravni sluzby, dodavatelské
vedeni ucetnictvi

(poskytovatel socialni sluzby je povinen zajistit, aby na
ucetnim dokladu byla dodavatelem praci a sluzeb
vycislena mj. zvlast’ castka v K¢/hod. prace a pocet hodin
prace, bez téchto nalezitosti se nejedna o uznatelny naklad)

vzdeélavani pracovnikl v souvislosti se zakladnimi
¢innostmi socialni sluzby, povinné vzdélavani pracovnikt
dle zakoniku prace

pouze v piipadé motorového vozidla vyuzivaného v ramci
poskytovani socialni sluzby pro terénni formu poskytovani

napfi. odvoz odpadu, povinné revize (kominu, hromosvodu,
elektrickych a jinych zafizeni, STK, méfeni emisi vozidla
pro socialni sluzbu)

opravy a udrzovani

opravy a udrzovani nezbytné pro zajisténi fungovani
zakladnich ¢innosti socialni sluzby (ucetné tedy nedochazi
k technickému zhodnoceni majetku dle zdkona €. 586/1992
Sb., o dani z ptijmu)

napf.: zaskleni rozbitého okna, natér oken, vymalovani
pokoj...

ostatni

nakup sluzeb — pracovnici v pfimé péci, ostatni pracovnici
(mimo pracovni pomeér, mimo DPP, mimo DPC)

Pokud se zaméstnanec podili na poskytovani pfislusné socialni sluzby pouze Casti svého
pracovniho uvazku, musi byt vydaje souvisejici s jeho pracovni ¢innosti rozdéleny na zékladé
prokazatelného kritéria na vydaje souvisejici s prislusnou socialni sluzbou a na vydaje s ni
nesouvisejici. PouZziti zvoleného kritéria musi byt poskytovatel socidlni sluzby schopen
kdykoliv (v priibéhu i po skonéeni financovani socialni sluzby) dolozit'.

Uznatelnym nikladem socialni sluzby hrazenym z dotace (MPSV) / prispévku zfizovatele
(MPSV) je maximalné 1,1 tvazku pracovnika u zaméstnavatele. V pripadé ostatnich
pracovniki plati, Ze uznatelnym nakladem z dotace MPSV je maximalné 0,4 tivazku
ostatniho pracovnika na 1 cely uvazek pracovnika vykonavajiciho odbornou ¢innost.

! Bude zejména predmétem kontroly na mist& provadéné poskytovatelem podpory.
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Neuznatelné néklady nesouviseji s poskytovanim zakladnich ¢innosti u jednotlivych druhti
socialnich sluzeb dle zdkona o socialnich sluzbach, ¢asové a vécné nesouviseji s kalendainim
rokem, na ktery je dotace poskytnuta, jsou naklady na zdravotni péc¢i poskytovanou podle § 36
zékona o socialnich sluzbach, nejsou dolozitelné prikaznymi prvotnimi ucetnimi doklady
a uetnimi zédznamy, které¢ obsahuji nalezitosti stanovené obecné zdvaznymi piedpisy a jsou
vedené v uletnictvi piijemce, néklady financované z jinych veiejnych zdroja, tj. napf.
z provoznich ptispévki a dotaci od obci, kraji, z OPZ+ (ESF), z Norskych fondii.., naklady
financované z darti a dale napft.:

fyzickym osobam, které jsou cleny organt pravnické osoby a jsou
do funkce voleni, jmenovani ¢i jinak povolany (§ 152 odst. 2
obcanského zakoniku), s vyjimkou fyzické osoby poverené fizenim
spole¢nosti (statutarni zastupce)

odmeény za vykon funkce

napf. nahrada za dobu Cerpani dovolené zaméstnance nad zakonem
stanovenou vymeéru, nahrady za sick day, studijni volno, ptispévky
na stravovani, ptispévky na penzijni pfipojisténi se statnim
prispévkem, doplikové penzijni spofeni, Zivotni pojisténi, dary k
zivotnim jubileim a pracovnim vyroc¢im, ptispeévky na rekreaci
apod.

uznatelnost osobnich nékladd je posuzovana podle platnych zdkonnych norem, v tomto ptipadé dle

zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace
vse, co je stanovené zaméstnavatelem nad ramec Zakoniku prace (pfispévek na stravné, indispozicni
volno, studijni volno, penzijni pojisténi u instituce penzijniho pojisténi, dlouhodoby investi¢ni

produkt, pojisténi dlouhodobé péce apod.), je zaméstnaneckym benefitem a jednd se o neuznatelny
naklad

napf.: dan silni¢ni, dai z nemovitych véci, dan z nabyti nemovitych
dan€ a poplatky véci, spravni poplatky, soudni poplatky, poplatky za TV a rozhlas,
poplatky za znecisténi ovzdusi

plnéni socialniho charakteru
poskytovana zaméstnancim v
pfipadech, kdy na tato plnéni
nevznika narok dle pravnich
piedpist

odpisy dlouhodobého hmotného i nehmotného majetku (acetni
odpisy), rezervy a opravné polozky dle zakona ¢. 593/1992 Sb., o
rezervach pro zjisténi zakladu dan€ z pfijmu, naklady pristich
obdobi

zlstatkova cena pfi prodeji dlouhodobého hmotného nebo
nehmotného majetku,

ucetni cena prodaného materialu,

ucetni cena prodanych cennych papirti a majetkovych podil,

odpisy, prodany majetek,
tvorba rezerv a opravnych
polozek

uctova skupina 56 (napt. Groky, kurzové ztraty, manka a Skody na
finan¢nim majetku apod.) — vyjimkou jsou pouze bankovni
poplatky spojené

s vedenim G¢tu, na ktery je dotace vyplacena

finan¢ni naklady

poskytnuté prispévky Clenské poplatky (piispévky) - dobrovolné Clenstvi



napf. audit ucetni zavérky, mimotadny audit, interni audit, audit
kvality, audit hospodafteni, energeticky audit, dafiovy poradce,

sluzby zpracovani analyz, studii, planti, zpracovani projektu a zadosti o
dotaci,
pronajem motorového vozidla
dan z pridané hodnoty, o jejiz vraceni lze podle jiného pravniho
DPH v q- «/ N
predpisu pozadat (odpocet DPH na vstupu)
reprezentace pohosténi, catering, osatné, upominkové predméty

finan¢ni a operativni leasing

s vyjimkou finan¢niho leasingu motorového vozidla vyuzivaného v
ramci poskytovani socialni sluzby pro terénni formu

cestovné

zahrani¢ni sluzebni cesty vyjma sluzebnich cest za ticelem
vzdélavani,
dalni¢ni znamky (tuzemské i zahranicni)

ostatni

tvorba fondi, napt. FKSP u piispévkovych organizaci,

potadani workshopt, teambuildingti, vyjezdnich zasedani, apod.,
Iéky a zdravotnicky material (s vyjimkou nékterych sluzeb socialni
prevence)

smluvni pokuty,

uroky z prodleni (i dle smlouvy o uvéru),

ostatni pokuty a penéle,

odpisy nedobytnych pohledavek,

kurzové ztraty,

vécné a financni dary (ani jako odmény pro Gcastniky riznych akci),
manka a Skody,

odvod za neplnéni povinnosti zaméestnavat zdravotné postizené,
pojisténi, napft. pojisténi majetku (staveb a vybaveni), zmatené
investice, havarijni pojisténi vozidla, vyjimky uvedeny v
uznatelnych nakladech,

potraviny, které neslouzi pro nacvik zakladnich ¢innosti socialnich
sluzeb

pojisténi odpoveédnosti statutarniho zastupce za Skodu zptisobenou
pti vykonu funkce, pojisténi odpovédnosti ¢lentl organd spolecnosti,
pojisténi zaméstnancti nad rozsah stanoveny v § 80 zakona o
socialnich sluzbach

dlouhodoby hmotny majetek

1) Nespecifikované naklady (tj. takové, které nelze prokazateln€ ucetné dolozit). Dale také naklady,
které se promitaji do financovani socialni sluzby, které souvisi s poskytovanim fakultativnich
¢innosti (ve smyslu ZSS), napt. promitaji se naklady na energie, udrzbu ¢i tklid (v€. nékterych
mzdovych nakladt) doma s peCovatelskou sluzbou (dale také jen DPS). V systému financovani
socialnich sluzeb jsou naklady spojené s DPS vnimany jako neuznatelné!

2) Vydaje piekracujici limitni ¢astky, které kraj mlze stanovit pro jednotlivé polozky uznatelnych

nakladi

majetek vymezeny pravnimi piedpisy upravujicimi ucetnictvi (s
pfihlédnutim k pravni forme ucetni jednotky) napt. motorové
vozidlo

dlouhodoby nehmotny majetek

majetek vymezeny pravnimi piedpisy upravujicimi ucetnictvi (s
prihlédnutim k pravni formé G¢etni jednotky) napt. licence, software
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technické zhodnoceni rekonstrukce, modernizace, nastavba, pfistavba

ostatni akcie, majetkové podily, poskytované investi¢ni dotace

V pripadé nejasnosti na strané poskytovatele socidlnich sluzeb, zda se jednd o naklad
neuznatelny, davaji stanovisko pracovnici odboru socidlnich véci.

Poskytnuta dotace na socialni sluzbu neni pfedmétem dané z piidané hodnoty a nezahrnuje se
do obratu pro registraci.

Pokud pfijemce nema narok za pfijata zdanitelna plnéni (nakoupené zbozi a sluzby) na odpocet
DPH, je DPH uznatelnym vydajem hrazenym v ramci dotace poskytnuté na socidlni sluzbu.

Pti zadavéani zakazek (nakup zboZi a sluzeb ze strany piijemce) v ramci poskytovani socidlni
sluzby je pifijemce povinen postupovat hospodarné, efektivné a ucelné. Piijemce je povinen
smluvné zajistit se vSemi dodavateli zbozi a sluzeb takové platebni podminky, aby byla
dolozena tcelovost prislusnych ¢astek. Pfi vybéru dodavateld na zajisténi dodavek a sluzeb je
pfijemce povinen postupovat v souladu se zdkonem ¢. 134/2016 Sb., zdkon o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozd¢jsich predpist.

2.2. Bankovni ucet prijemce

Pfijemce je povinen mit zfizen bankovni et po celou dobu trvani smlouvy, a to az do doby
ukonc¢eni financovani na zéklad¢ této smlouvy. Bankovni ufet mlze byt zaloZzen u jakékoliv
banky opravnéné pusobit v Ceské republice’ a musi byt veden vyhradné v méné CZK.
Dispoziéni pravo® k Gi¢tu smi mit pouze pracovnici povéfeni piijemcem.

Kraj zasila platby ptijemci (poskytovateli soc. sluzby) na ucet, identifikovany ve Smlouvé
o poskytnuti dotace / ptispévku ztizovatele z rozpoctu kraje.

2.3.  Uletnictvi a doklady

Ptijemce je povinen vést ucetnictvi nebo danovou evidenci v souladu s piedpisy CR.

2 Banka opravnéna pusobit v CR — banky s licenci Ceské narodni banky a pobo&ky zahrani¢nich bank ze zemi
Evropského hospodaiského prostoru zalozené v CR na principu jednotné licence (vydané v domovském staté).
Jednotna licence bank a dalSich finan¢nich instituci je zaloZena na smérnici 2000/12/ES, o pfistupu k €innosti
uveérovych instituci a jejim vykonu, a na ustanoveni zakona ¢. 21/1992 Sb., o bankéch, ve znéni pozd¢jsich
predpist.

% Dispozi¢ni pravo k G¢tu — pravo nakladat s finanénimi prostfedky na bankovnim G¢tu a provadét veskeré operace
tykajici se tohoto uctu.
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Ptijemce, ktery vede ucetnictvi podle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni, je
povinen mit své pfijmy a vydaje, vynosy a naklady vedeny transparentné s jednoznacnou
vazbou ke konkrétni socidlni sluzbé (jednomu identifikatoru), napi. analytické ucty, ucetni
stiediska, zakazky.

Piijemce ma povinnost* vést pfijmy a vydaje, vynosy a naklady spojené s poskytovanim
prislusné socidlni sluzby v ucetnictvi piijemce (poskytovatele socialni sluzby) oddélené od
pfijmu a vydaju, vynost a nakladd spojenych s jinymi sluzbami ¢i ¢innostmi organizace.

Povinnost oddé€lené¢ho uctovani se vztahuje na socialni sluzbu poskytovanou v rozsahu

zakladnich cinnosti dle ZSS, tj. nejsou zahrnovany ptipadné fakultativni sluzby, pokud je
organizace zajist'uje.

Povinnost oddéleného uctovani se vztahuje na veskeré polozky souvisejici se socialni sluzbou,
a nikoliv pouze na polozky souvisejici s poskytnutou dotaci na ptislusnou socidlni sluzbu.

Pfijemce je povinen odd€lené¢ uctovat o veskerych piijmech a vydajich, resp. vynosech a
nakladech vzniklych pfi poskytovani socialni sluzby, tj. zajistit oddélené ictovani o vynosech
a ¢erpani jednotlivych zdroji kryti naklada (napt. zakazkove).

Ptijemci, ktefi nevedou ucetnictvi podle zdkona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, v platném znéni,
jsou povinni vést, v piipadé poskytnuti dotace na socialni sluzbu z rozpoctu kraje, daiiovou
evidenci podle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o dani z pfijmu, ve znéni pozdé&jSich predpisi,
rozsitenou o dodate¢né pozadavky, které budou uvedeny ve smlouvé o poskytnuti dotace, a to,
ze:

1) prislusny doklad musi splinovat predepsané nalezitosti icetniho dokladu ve smyslu § 11
zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, v platném znéni, pro subjekty, které nevedou
ucetnictvi, ale danovou evidenci

2) ptedmétné doklady musi byt spravné, uUplné, prikazné, srozumitelné a prabézné
chronologicky vedené zpiisobem zarucujicim jejich trvalost

3) pfi kontrole piijemce poskytne na vyzadani kontrolnimu orgénu dafiovou evidenci v
plném rozsahu

4) uskutecnéné piijmy a vydaje jsou vedeny transparentné s jednoznacnou vazbou k
ptisluSné socidlni sluzbé poskytované v rozsahu zékladnich ¢innosti, ke které se vazou
(napft. analytické Ucty, Gicetni stfediska, zakazky)

Jednotlivé udetni doklady’ (faktury vydané, faktury piijaté, piijmové uéetni doklady, vydajové
ucetni doklady, mzdové listy, vypisy z bankovniho U¢tu, interni ucetni doklady atd.) vztahujici
se k pfislusné socidlni sluzb& v rozsahu zakladnich €innosti je nutno ¢islovat tak, aby byly
jednoznac¢né identifikovatelné ve vSech zékladnich skupinach dokladti dané ucetni jednotky.

Na vesker¢ ucetni doklady, resp. prvotni daitové doklady nebo zjednodusené danové doklady
(napft. faktury, uctenky, paragony, vydajové pokladni doklady, mzdové listy atd.) souvisejici s

4 Tato povinnost vyplyva piimo z ¢lanku 5 bodu 9 Rozhodnuti Komise ze dne 20. prosince 2011, ¢. 2012/21/EU,
o pouziti ¢l. 106 odst. 2 Smlouvy o fungovani Evropské unie na statni podporu ve formé dotace za zavazek
vefejné sluzby ud€lené urcitym podnikiim poveéfenym poskytovanim sluzeb obecného hospodéiského zajmu.

5 Utetni doklad — prikazny téetni zaznam (viz § 11, odst. 1 zakona ¢.563/1991 Sb., o uletnictvi, ve znéni
pozdgjsich predpist).
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finan¢ni podporou obdrzenou od kraje, je ptijemce financni podpory povinen viditeln¢ oznacit,
ze na jejich thradu ¢i spolutthradu bylo pouzito finan¢nich prosttedkl z rozpoctu Libereckého
kraje z prosttedkit MPSV. Oznaceni dokladl 1ze provést také pfimo v ucetnim programu,
napftiklad pfidanim poznamky nebo textu do pole pro popis.

Originaly Gcetnich dokladi musi byt k dispozici u prijemce podpory.

Vsechny faktury souvisejici s poskytovanim socidlni sluzby hrazené z dotace musi byt
vystaveny na piijemce.

Poskytovatel socialnich sluzeb piiklada Soupisku ucetnich dokladt vztahujicich se k Cerpani
dotace vygenerovanou z u¢etniho programu ve formatu PDF jako pfilohu Vyuctovani finanéni
prostiedkt MPSV.

2.4. Audit

Povinnost ptedlozit poskytovateli zpravu auditora mé ten piijemce, kterému byla na pfislusny
rok ptidélena krajem finan¢ni podpora na socidlni sluzbu nebo finan¢ni podpora v souctu za
jednotlivé jim poskytované socialni sluzby ve vysi 4 mil. K¢ a vice, v ramci vSech dotacnich
titull, v¢. financovani socidlni sluzby formou financovani zadaného plnéni jako vetejna
zakazka. Povinnost provedeni auditu vyplyva z ukotveni této povinnosti v ptislusné smlouvé o
poskytnuti dotace.

Zprava auditora pro sluzby hrazené z rozpoctu MPSV prostfednictvim LK musi byt v tomto
rozsahu:

1) Soucasti zpravy je i podrobné vyjadieni k obsahu auditu, v¢. kontroly celkové vyse
poskytnuté dotace za jednotlivé sluzby.

2) Prohlaseni k ovéteni ustanoveni ¢l. III odst. 1 pism. a) — ¢) Smlouvy o poskytnuti
dotace/ptispévku zfizovatele na poskytovani sluzeb v obecném hospodarském zajmu z
rozpoctu Libereckého kraje z finan¢nich prostiedktt Ministerstva prace a socialnich véci
na rok 2026.

3) Prohléaseni k ovéfeni ustanoveni ¢l. III odst. 14 pism. a) — f) Smlouvy o poskytnuti
dotace/ptispévku zfizovatele na poskytovani sluzeb v obecném hospodarském zajmu z
rozpoctu Libereckého kraje z finan¢nich prostiedktt Ministerstva prace a socialnich véci
na rok 2026.

4) Ovéfeni, zda u jednotlivé socidlni sluzby nebyla piekroCena vyrovnavaci platba
stanovend Povéfenim SGEI Libereckého kraje (platné k 31. 12. 2026).

5) Body 1) —4) musi byt v auditorské zpravé obsazeny za kazdou socidlni sluzbu zv1ast.

Zprava auditora musi byt samostatnym dokumentem nikoliv jako souc¢ést jiného dokumentu
(napt. vyro€ni zprava).

Audit musi byt proveden auditorem nebo auditorskou spole¢nosti schvéalenou Komorou
auditori Ceské republiky. Zpravu auditora v originale je pfijemce povinen poskytovateli
predlozit nejpozdéji do 31. srpna nésledujiciho roku. V ptipadé€, Ze Piijemce nedodd zpravu
auditora ve stanovém terminu a ve stanoveném rozsahu, miiZe byt tato skute¢nost divodem pro
pozastaveni, nebo neptidéleni dotace / splatky dotace.

Pokud by z provedeného auditu vyplyvala povinnost vraceni finan¢nich prostredki, je
poskytovatel povinen neprodlené informovat avizem Liberecky kraj, odbor socialnich
véci. Soucasti aviza musi byt dokumenty, které jsou podkladem pro vy¢isleni
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neuznatelnych nakladi. Tyto dokumenty slouzi jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o
kontrole a nasledné vyzvy k vraceni ¢asti dotace.

2.5. Zmény v realizaci socidlni sluzby vztahujici se ke smlouvé o poskytnuti dotace /

prispévku zrizovatele pro prislusny rok

Jedna se pouze zmény, které maji vliv na smluvni vztah mezi pfijemcem a poskytovatelem
finan¢ni podpory. Oblast povinnosti tykajici se registrace socialnich sluzeb a tvorby ¢i zmény
sité, nejsou v tomto textu dotCeny.

Nepodstatné zmeény nemaji vliv na smlouvu, netykaji se predmétu smlouvy a dal$ich povinnosti
stanovenych pfijemci smlouvou. Pfijemce podpory je opravnén je upravit a zménit bez
predchoziho souhlasu kraje. Tyto zmény poskytovatel uvadi v Zavérecné zpraveé o poskytovani
socialni sluzby. Mezi nepodstatné zmény napft. patii:

= Zména kontaktnich tidaju (e-mail, telefon, kontaktni osoba apod.)
o Pfijemce je povinen tuto zménu neprodlen¢ kraji nahlasit.
=  Zména metod prace apod.
o Pokud tato zména vede k naplnéni identifikovanych potieb uzivatelli sluzby
a souvisi s ptislusnym druhem a formou socialni sluzby.
Zmeéna tykajici se registrace k dani z ptidané hodnoty
= Zména statutarniho zastupce organizace
o Pfijemce je povinen tuto zménu neprodlené kraji nahlasit.
Zména bankovniho spojeni
o Zamér zménit banku/€islo Gi¢tu v ramci jedné banky je pfijemce povinen predem
kraji oznamit. Pfijemce zaSle kraji do 7 kalendarnich dnl od realizace zmény
ozndmeni o provedené zméné bankovniho uctu, vcetné kopie smlouvy
o zméné/ztizeni bézného Uctu.

Podstatné zmény maji vliv na zajisténi poskytovani socialni sluzby v daném roce a maji dopad
na pifipadné poruSeni smlouvy, jehoz disledkem je vraceni casti financnich prostiedki
poskytnutych krajem. Mezi podstatné zmény napf. patii:
= sniZeni kapacity
= neplnéni daného rozsahu sluzby dle Povéfeni a smlouvy o poskytnuti dotace / ptispévku
zfizovatele

2.6. Udaje, které nelze ménit ve vztahu ke smlouvé o poskytnuti dotace / piispévku

zFizovatele na prislusSny kalendarni rok

V ramci uzaviené smlouvy o poskytnuti dotace / ptispévku zfizovatele na ptisluSny kalendaini
rok existuji klicové udaje, jejichz zména neni v pribéhu platnosti smlouvy mozna. Tyto udaje
jsou zasadni pro naplnéni tcelu vetejné podpory a definuji zakladni rdmec poskytovani socialni
sluzby ve vazbé na registraci sluzby a zatrazeni do Zakladni sité socialnich sluzeb Libereckého
kraje:

19



=  Zména pravni formy poskytovatele sluzby, zména v osobé pfijemce dotace
o Zména v osobé piijemce v priubéhu roku, na ktery je dotace poskytnuta, neni
mozna. Neni mozny pfechod prav a povinnosti z titulu uzaviené smlouvy z
fyzické osoby na pravnickou osobu, taktéz neni mozny ptechod prav a
povinnosti na zakladé smlouvy o prodeji nebo pronajmu podniku. V priabéhu
kalendainiho roku, na ktery je dotace poskytnuta, nelze taktéz akceptovat zménu
v 0sob¢ piijemce z titulu pravniho nastupnictvi, tj. v ptipadé fuze, rozd€leni nebo
prevodu jmeéni na spole¢nika u ptijemce, ktery je zanikajici obchodni spole¢nosti
nebo zanikajicim druzstvem dle platnych pravnich norem.
= (Cilova skupina uzivatelt sluzby
o Cilova skupina sluzby, resp. okruh osob, kterym budou socialni sluzby
poskytovany, je soucasti rozhodnuti o registraci sluzby. Poskytovatel socidlni
sluzby uvadi v souladu s rozhodnutim o registraci cilovou skupinu taktéz v
zadosti. Cilova skupina, resp. sluzba poskytovana cilové skupiné musi byt v
souladu se SPRSS kraje. Cilova skupina sluzby je nasledn¢ zanesena v ZSLK.
* Druh a forma sluzby
o Druh a forma sluzby je soucasti rozhodnuti o registraci sluzby. Poskytovatel
socidlni sluzby uvadi v souladu s rozhodnutim o registraci tyto udaje taktéz v
zadosti. Socidlni sluZzba musi byt v souladu se SPRSS kraje. Druh a forma sluzby
je nasledné uvedena ve smlouvé uzavirané mezi krajem a poskytovatelem
sluzby.
= Zakladni ¢innosti (ikony) socidlni sluzby
o Ve smlouvé je uveden odkaz na povéteni SGEI se specifikaci sluzby s ohledem
na jednotlivé zakladni Cinnosti, které je poskytovatel socialni sluzby povinen
zajistit a nelze je tedy meénit.

2.7.  Vykaznictvi pro Liberecky kraj

Ptijemce je povinen piedloZit kraji:

= Pribéznou zpravu — do 24.07. pfislusného kalendainiho roku, na ktery byla dotace
poskytnuta

= Zavérecnou zpravu — do 28.02. nasledujiciho roku, na ktery byla dotace poskytnuta

= Vyuctovani financnich prostfedkit MPSV — do 05.02. nasledujiciho roku, na ktery byla
dotace poskytnuta

» Podil zadavateli — do 24.07. ptisluSného kalendéainiho roku, na ktery byla dotace
poskytnuta a do 28.02. nasledujiciho roku, na ktery byla dotace poskytnuta

Zpravy a Vyuctovani se podavaji prostiednictvim IT aplikace KISSOS. Nasledné pak spadaji
do spisové sluzby krajského uradu Libereckého kraje.

Vyuctovani finanénich prostfedkit MPSV kraji umozni zejména ziskat zékladni piehled
o ¢erpani pridélené finan¢ni podpofe na socialni sluzbu.

Pribéznd zprava a ZavéreCnd zprava kraji umozni zejména ziskat zakladni piehled
o poskytované socialni sluzb&. Je zaroven néstrojem pro zamezeni nadmérného financovani
sluzby v souladu s clankem 6 Rozhodnuti Evropské komise ze dne 20. prosince 2011,
¢. 2012/21/EU, o pouziti €l. 106 odst. 2 Smlouvy o fungovéani Evropské unie na statni podporu
ve formé dotace za zavazek vefené sluzby udélené ur€itym podnikim poveéfenym
poskytovanim sluzeb obecného hospodarského zajmu.

V Priibézné zprave 1 ZavéreCné zpraveé je poskytovatel socidlni sluzby povinen uvést udaje
vztahujici se pouze k zdkladnim ¢innostem socialni sluzby stanovenych ZSS pro piislusny druh
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sluzby a ke kapacité sluzby poskytované v ramci ZSLK. Liberecky kraj si vyhrazuje pravo na
dodate¢né upravy.

Vyuctovani finanénich prostiedkit MPSV obsahuje tyto tdaje:

1) Identifikacni udaje o socialni sluzb¢:

o zakladni identifikacni udaje o poskytovateli socialni sluzby a poskytované

socialni sluzby
2) Vyplnénou sadu ,,FV MPSV* viz dokument ,,Sledované indikatory 2026
3) Zavér:

o prohlaseni, ze se svéfenymi prostiedky bylo nakladdno dle zasad 3E a ze
finan¢ni prostfedky byly vynalozeny na zdkladni c¢innosti poskytovanych
socialnich sluzeb

o prohlaseni o spravnosti a pravdivosti dajii uvadénych ve zpraveé

o podpis statutarniho zastupce poskytovatele, nebo jim povéfené osoby /
elektronicky podpis s dolozkou

4) Ptilohy:

o soupiska ucetnich dokladii vztahujici se k Cerpani finan¢ni prostredkt MPSV

o vykaz ziskl a ztraty za dotaci MPSV

o vypocet vratky

Prubézna zprava i Zavére€na zprava obsahuje tyto udaje:

1) Identifikacni tdaje o socialni sluzbé:

o zéakladni identifikacni Udaje o poskytovateli socidlni sluzby a poskytované

socialni sluzby
2) Zhodnoceni pribehu sluzby za sledované obdobi (rozsah max. 1 normostrana):

o zhodnoceni cili socialni sluzby, zejména naplnéni kratkodobych cila
sledovaného obdobi

o zhodnoceni socidlni sluzby ve vazbé na feSeni nepfiznivé socialni situace
klientl, zmény v poskytovani sluzby (dopady ptlisobeni sluzby do Uzemi
jednotlivych ORP)

o zhodnoceni spoluprace se subjekty plisobicimi v izemi jednotlivych ORP

3) Vyplnéné sady indikatort:
o vybrané Indikatory viz dokument ,,Sledované indikatory 2026
4) Zavér:

o prohlaSeni, Ze se svéfenymi prostfedky bylo nakldddno dle zésad 3E a Ze
finan¢ni prosttedky byly vynaloZeny na zdkladni cinnosti poskytovanych
socidlnich sluzeb

o prohléaseni o spravnosti a pravdivosti tidajii uvadénych ve zpraveé

o podpis statutdrniho zéastupce poskytovatele, nebo jim povétené osoby /
elektronicky podpis s doloZkou

5) Ptilohy:

o soupiska ucetnich doklada vztahujici se ke kapacité socialni sluzby zatazené do
ZSLK

o vykaz ziski a ztraty vztahujici se ke kapacité socidlni sluzby zatazené do ZSLK

o publicita

Podil zadavatela obsahuje tyto udaje:
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1) Poskytovatel — skutecnost za 1.1. — 30.6. (roku, na ktery je dotace poskytnuta)

2) Pocet uzivateli — skute¢nost za 1.1. — 30.6. (roku, na ktery je dotace poskytnuta)

3) Zadavatel — skutecnost za 1.1. — 30.6. (roku, na ktery je dotace poskytnuta)

4) Poskytovatel — skutecnost za cely kalendaini rok (na ktery byla dotace poskytnuta)
5) Pocet uzivatelii — skuteCnost za cely kalendaini rok (na ktery byla dotace poskytnuta)
6) Zadavatel — skutecnost za cely kalendaini rok (na ktery byla dotace poskytnuta)

Podil zadavatelt je soucasti Pribézné 1 Zavérecné zpravy.

Poskytovatel socialni sluzby svym podpisem stvrzuje spravnost piedlozené PriibéZné
zpravy a Zavérecné zpravy a Vyuctovani. Liberecky kraj povaZuje predloZena data za
relevantni.

V piipad¢, Ze zdvérecna zprava a pribézna zprava neobsahuje poZzadované informace nebo jsou
tyto informace netplné ¢i nesrozumitelné nebo ma poskytovatel dotace pochybnosti o jejich
spravnosti, prukaznosti nebo Uplnosti, je opravnén vyzvat piijemce dotace k provedeni opatieni
k naprave. Prijemce dotace je povinen provést napravu ve lhiité dané poskytovatelem.

V piipadé€, ze poskytovatel socialni sluzby béhem roku, ve kterém byly zpravy podany, zjisti,
7e je ve zpravé uveden chybny udaj, neprodlené tuto informaci sdé€li kraji, odboru socidlnich
veéci, prostfednictvim datové schranky. Tato zprava bude nésledné vracena k dopracovani.
Opravenou zpravu je opét nutné elektronicky podepsat a podat prostfednictvim IT aplikace
KISSOS. Opravena zprava spada do spisové sluzby Krajského uradu Libereckého kraje.
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3 Dotace LK

Finan¢ni podpora z rozpoctu Libereckého kraje predstavuje jeden z néstrojii vicezdrojového
financovani registrovanych socidlnich sluzeb zatazenych do Zékladni sité¢ socialnich sluzeb
Libereckého kraje. Snahou kraje je dlouhodobé€ pfispivat alespont 10 % na tihradu celkovych
néklad® jednotlivych sluzeb, a to s cilem podpofit jejich stabilitu, udrzitelnost a dostupnost
v Libereckém kraji a v ptipad¢ Spolufinancovani LK pomoci pfeklenout za¢atek nového roku,
kdy jesté neni znama vySe dotace MPSV pro jednotlivé socidlni sluzby.

3.1. Spolufinancovani LK

Finan¢ni podpora je urcena jako spolufinancovani Libereckého kraje pro socialni sluzby, které
nedisponuji dostatecnym mnozstvim financnich prostfedkti. Finan¢ni podpora neni urcena
vetejnopravnim pravnickym osobdm, tzn. obcim, pfispévkovym organizacim obci a kraje
a obchodnim spole¢nostem, jejimz jedinym spole¢nikem nebo akcionafem je obec nebo kraj.

Podminky vyhlaSeni dotacniho fizeni véetné¢ vzorového formuldfe vylctovani dotace jsou
k dispozici na webovych strankach Libereckého kraje, odboru socialnich véci.

Financni prostfedky l1ze pouzit na ¢aste¢né kryti osobnich nakladi pracovnikl vykonévajicich
odbornou ¢innost, ktefi jsou uvedeni v § 115 odst. 1 pism. a), b), d), ) zdkona ¢. 108/2006 Sb.,
o socidlnich sluzbéach, ve znéni pozdé¢jsich predpisi — tj.:

a) socialni pracovnici

b) pracovnici v socialnich sluzbach

d) manzelsti a rodinni poradci

e) dalsi odborni pracovnici, kteti ptimo poskytuji socialni sluzby.

Pokud se zaméstnanec podili na poskytovani piislusné socialni sluzby pouze Casti svého
pracovniho uvazku, musi byt vydaje souvisejici s jeho pracovni ¢innosti rozdé€leny na zakladé
prokazatelného kritéria na vydaje souvisejici s prisluSnou socidlni sluzbou a na vydaje s ni
nesouvisejici. PouZziti zvoleného kritéria musi byt poskytovatel socidlni sluzby schopen
kdykoliv (v pribéhu i po skonceni financovani socialni sluzby) dolozit.

Finan¢ni prostiedky lze pouZzit na ¢astené kryti osobnich nakladii pracovnikil vykonavajicich
odbornou ¢innost, ktefi jsou uvedeni v § 115 odst. 1 pism. a), b), d), e) zakona €. 108/2006 Sb.,
o socidlnich sluzbéach, ve znéni pozdé&jsich predpis.

mzdové naklady na zaméstnance, ktefi vykondvaji odbornou
¢innost v socidlnich sluzbach podle § 115 pism. a), b), d), e)
platy/mzdy zaméstnancti zakona o socialnich sluzbach (socialni pracovnici, pracovnici
v pracovnim pomeru, véetné odmeén | v socidlnich sluzbach, pedagogicti pracovnici, manzelsti
arodinni poradci a dal$i odborni pracovnici, ktefi pfimo
poskytuji socialni sluzby)

8 Pro thradové sluzby plati 10 % naklad ,,o¢isténych“ o uhrady od uzivateld.
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dohody o pracovni ¢innosti, véetn¢ odmén

ostatni osobni naklad L C )
Y dohody o provedeni prace, véetné odmén

odvody socialniho pojisténi a pfispévek na statni politiku
zamgstnanosti,

odvody zdravotniho pojisténi,

povinné trazové pojisténi

povinné pojistné

Z finan¢ni podpory nelze hradit jiné ndklady nez osobni néklady pracovnika vykonavajicich
odbornou ¢innost, napt.:

v pracovnim pomeéru, véetné odmen:

» mzdové naklady na zaméstnance, zdravotnickych pracovnikd,
jejichz uhrada spada pod ustanoveni § 36 zakona o socialnich
sluzbach, tj. thrada z vetejného zdravotniho pojisténi,

» mzdové naklady na zaméstnance zajist'ujici ¢innost zatizeni
socialni sluzby, a to: management (napf. feditel, vedouci
pracovnici), administrativni pracovnici (napf. personalista,
ekonom, ucetni), provozni pracovnici (napt. kuchafi, pradleny,
uklizedi atd.),

» naklady na piijmy z funkénich pozitkd vyplacené clenim
vlastnich statutarnich nebo kontrolnich organii, odmény ¢lentim
spole¢nosti

platy/mzdy zaméstnancti

napft. dobrovolné penzijni pfipojisténi zaméstnancti a obdobné
dobrovolné platby a plnéni za zamé&stnance

V ptipadé nejasnosti na strané poskytovatele socidlnich sluzeb, zda se jedna o naklad
neuznatelny, davaji stanovisko pracovnici odboru socidlnich véci.

Ostatni socialni pojisteni

3.2. Individualni dotace LK

Moznost pozadat o individualni dotaci z rozpoc¢tu Libereckého kraje lze v piipad€ krizového
vypadku z dal§ich zdroji financovéani socidlni sluzby. Dojde-li k takové situaci, je tfeba
informovat Krajsky ufad Libereckého kraje, odbor socialnich véci, prostiednictvim datové
schranky. Nasledny postup pro podani Zzadosti a dalsi informace budou sdé€leny pracovniky
odboru socialnich véci Krajského ufadu Libereckého kraje.

3.3. Prispévek zrizovatele

Pravidla pro poskytovani ptispévku ztizovatele pro ptispévkové organizace Libereckého kraje
jsou feSena v ramci zfizovatelskych pravomoci Libereckého kraje.
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3.4. Vykaznictvi pro Liberecky kraj

Piijemce je povinen ptedlozit kraji:

=  Prabéznou zpravu — do 24.07. piislusného kalendainiho roku, na ktery byla dotace
poskytnuta

= Zavérecnou zpravu — do 28.02. nasledujiciho roku, na ktery byla dotace poskytnuta

= Vyuctovani dotace LK — spolufinancovéani — do 31.08. ptfisluSného roku, na ktery byla
dotace poskytnuta (byla-li dotace poskytnuta)

=  Podil zadavateld — do 24.07. pfislusného kalendarniho roku, na ktery byla dotace
poskytnuta a do 28.02. nasledujiciho roku, na ktery byla dotace poskytnuta

Obsah Priibézné zpravy, Zavére¢né zpravy a Podilu zadavateld je popsan v kapitole 2 Dotace
MPSYV, v podkapitole 2.7. Vykaznictvi pro Liberecky kraj.

Vyuctovani se podava pouze prostiednictvim IT aplikace KISSOS. Néasledné pak spada do
spisové sluzby krajského Utadu. Ptistup k tomuto vyuctovani a jeho ptilohdm je v IT aplikaci
KISSOS omezen na role ,,statutarni zastupce™ a ,,ekonom®.

Vvuctovani dotace LK — spolufinancovani obsahuje tyto udaje:

1) Identifikacni tdaje o socialni sluzbé:

o

zakladni identifikacni Uidaje o poskytovateli socialni sluzby a poskytované
socialni sluzby

2) Vyplnénou sadu ,,F Spolufinancovani z rozpoctu LK* viz dokument ,,Sledované

indikatory 2026
3) Zaver:

o prohlaseni, ze se svéfenymi prostiedky bylo nakladano dle zasad 3E a ze
finan¢ni prosttedky byly vynaloZzeny na zdkladni Cinnosti poskytovanych
socidlnich sluzeb

o prohlaseni o spravnosti a pravdivosti udaji uvadénych ve zprave

o podpis statutdrniho zastupce poskytovatele, nebo jim povéfené osoby /

elektronicky podpis s doloZkou

4) Piilohy:

©)
@)

o

formulat Zavérecné vyuctovani dotace

soupiska ucetnich dokladl vztahujici se k Cerpani finanéni prosttedkti dotace
Libereckého kraje

ucetni doklady, ucetni zaznamy (§32 odst. 2 Zakona €. 563/1991 Sb., Zakona o
ucetnictvi — mzdové listy), danové doklady (pokladni doklady atp.), danové
doklady ¢i zjednodusené danové doklady, zdvazné pravni dokumenty upravujici
vztah mezi zaméstnancem a zaméstnavatelem (pracovni smlouvy a jejich
dodatky) k vykdzanym nakladiim, které prokazuji Cerpani dotace a ptislusné
ucetni danové doklady o zaplaceni (vypisy z bankovniho uctu, vydajové
pokladni doklady atp.) ve vztahu k financované socidlni sluzbé za pftislusné
ucetni obdobi a dalsi naleZitosti, které se tykaji vécného plnéni sluzby vztahujici
se k zdkladnim ¢innostem
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4 Dotace OPZ+

Dotace z Opera¢niho programu Zameéstnanost plus (OPZ+) piedstavuji specificky zdroj
financovani projektii zamétenych na rozvoj a podporu poskytovani socialnich sluzeb v souladu
s cili a prioritami Evropského socialniho fondu.

Podpora v ramci OPZ+ miiZe byt realizovana dvéma zakladnimi zpisoby — formou projektt
Libereckého kraje, jejichZ prostiednictvim kraj prerozdéluje financni prostiedky jednotlivym
sluzbam a individudlnimi projekty poskytovatelli socialnich sluzeb, ktefi podavaji zadosti do
piislusnych vyzev samostatng.

4.1. Dotace OPZ+ projekty Libereckého kraje

Poskytovatelé sociadlnich sluzeb, jejichz socidlni sluzby jsou financovany prostiednictvim
projektt Libereckého kraje (kdy kraj prerozd€luje finan¢ni prostfedky z OPZ+) se fidi
metodickymi pokyny vydavanymi odborem sociadlnich véci ke konkrétnim projektim
a obsahem konkrétnich smluv a dodatkd.

Informace jsou k dispozici na webovych strankach Libereckého kraje, odboru socialnich véci.

Zprava  auditora  pro  sluzby  hrazené z  individudlniho  projektu  kraje
(CZ.03.02.01/00/22_003/0001885 — ,,Podpora a rozvoj socialnich sluZzeb v Libereckém kraji)
musi byt v tomto rozsahu:

1) Souclasti zpravy je 1 podrobné vyjadieni k obsahu auditu, v¢. kontroly celkové vyse
poskytnuté dotace za jednotlivé sluzby.

2) ProhlaSeni k ovéteni ustanoveni €l. III odst. 1 pism. a) — ¢) Smlouvy o poskytnuti
dotace/ptispévku zfizovatele na poskytovani sluzeb v obecném hospodarském zajmu z
rozpoctu Libereckého kraje z finan¢nich prostiedktt Ministerstva prace a socialnich véci
na rok 2026.

3) Prohlaseni k ovéfeni ustanoveni ¢l. III odst. 12 pism. a) — f) Smlouvy o poskytnuti
dotace/ptispévku zfizovatele na poskytovani sluzeb v obecném hospodarském zajmu z
rozpoctu Libereckého kraje z finan¢nich prostiedktt Ministerstva prace a socialnich véci
na rok 2026.

4) Ovéfeni, zda u jednotlivé socidlni sluzby nebyla piekroCena vyrovnavaci platba
stanovena Povéfenim SGEI Libereckého kraje (platné k 31. 12. 2026).

5) Body 1) —4) musi byt v auditorské zpravé obsazeny za kazdou socidlni sluzbu zv1ast.

Povinnost predlozit poskytovateli zpravu auditora ma ten piijemce, kterému byla na pfislusny
rok pfidélena krajem financni podpora na socialni sluzbu nebo finanéni podpora v souctu za
jednotlivé jim poskytované socialni sluzby ve vysi 3 mil. K¢ a vice, v ramci vSech dotacnich
titulli, v¢. financovani socidlni sluzby formou financovani zadaného plnéni jako vetejna
zakdzka. Povinnost provedeni auditu vyplyva z ukotveni této povinnosti v pfislusné smlouvé
o poskytnuti dotace.

Zprava auditora musi byt samostatnym dokumentem nikoliv jako souc¢ést jiného dokumentu
(napf. vyro€ni zprava).
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Audit musi byt proveden auditorem nebo auditorskou spolecnosti schvalenou Komorou
auditortt Ceské republiky. Zpravu auditora v originale je piijemce povinen poskytovateli
piedlozit dle terminti uvedenych ve smlouvé. V piipadé, ze Ptijemce nedoda zpravu auditora
ve stanovém terminu a ve stanoveném rozsahu, mize byt tato skutecnost divodem pro
pozastaveni, nebo neptidéleni dotace / splatky dotace.

Pokud by z provedeného auditu vyplyvala povinnost vraceni finanénich prostredki, je
poskytovatel povinen neprodlené informovat avizem Liberecky kraj, odbor socialnich
véci. Soucasti aviza musi byt dokumenty, které jsou podkladem pro vy¢isleni
neuznatelnych nakladi. Tyto dokumenty slouzi jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o
kontrole a nasledné vyzvy k vraceni ¢asti dotace.

4.2. Dotace OPZ+ projekty socialnich sluzeb

Poskytovatelé socidlnich sluzeb, ktefi sami podéavaji Zadosti do pfislusnych vyzev, se fidi
pokyny vztahujicimi se ke konkrétnim vyzvam a Obecnou casti pravidel pro zadatele a pfijemce
v rdmci OPZ+.

Ma-li poskytovatel do projektu zatazenou celou kapacitu socidlni sluzby ve vysi kapacity
v uvedené ZSLK, je povinen ptedlozit kraji:

=  Prabéznou zpravu projektovych kapacit — do 24.07. ptislusného kalendainiho roku, na
ktery byla dotace poskytnuta

= Zavérecnou zpravu projektovych kapacit — do 28.02. nasledujiciho roku, na ktery byla
dotace poskytnuta

= Vyuctovani dotace LK — spolufinancovani — do 31.08. ptisluSného roku, na ktery byla
dotace poskytnuta (byla-li dotace poskytnuta)

= Podil zadavateld — do 24.07. ptislusného kalendarniho roku, na ktery byla dotace
poskytnuta a do 28.02. nasledujiciho roku, na ktery byla dotace poskytnuta

Obsah Priibézné zpravy projektovych kapacit a Zavérecné zpravy projektovych kapacit je
shodny s obsahem Pribézné zpravy a Zavérecné zpravy a je popsan v kapitole 2 Dotace MPSV,
v podkapitole 2.7. Vykaznictvi pro Liberecky kraj. Podil zadavateld je soucdsti pribézné
1 zavéreCné zpravy.

Obsah Vyuctovani dotace LK — spolufinancovani je popsan v kapitole 3 Dotace LK
v podkapitole 3.4. Vykaznictvi pro Liberecky kraj.

Ma-li poskytovatel do projektu zafazenou ¢ast kapacity socialni sluzby z celkové vysSe kapacity
v uvedené ZSLK, je povinen piedloZit kraji:

=  Pribéznou zpravu — do 24.07. ptislusSného kalendarniho roku, na ktery byla dotace
poskytnuta, za ¢ast kapacity v ZSLK, nezaraZzenou do projektu

= Zavérecnou zpravu — do 28.02. nésledujiciho roku, na ktery byla dotace poskytnuta, za
¢ast kapacity v ZSLK, nezaraZzenou do projektu

=  Vyuctovani dotace LK — spolufinancovani — do 31.08. ptisluSné¢ho kalendarniho roku,
na ktery byla dotace poskytnuta (byla-li dotace poskytnuta), za celkovou kapacitu
v ZSLK
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=  Prabéznou zpravu projektovych kapacit — do 24.07. ptislusného kalendainiho roku, na
ktery byla dotace poskytnuta, za kapacity v ZSLK zatfazenou do projektu

= Zavérecnou zpravu projektovych kapacit — do 28.02. nasledujiciho roku, na ktery byla
dotace poskytnuta, za kapacity v ZSLK zatazenou do projektu

= Podil zadavateli — do 24.07. ptislusného kalendainiho roku, na ktery byla dotace
poskytnuta a do 28.02. nasledujiciho roku, na ktery byla dotace poskytnuta, za celkovou
kapacitu v ZSLK

Obsah Prubézné zpravy projektovych kapacit a Zavérecné zpravy projektovych kapacit je
shodny s obsahem Priibézné zpravy a Zavérecné zpravy a je popsan v kapitole 2 Dotace MPSV,
v podkapitole 2.7. Vykaznictvi pro Liberecky kraj. Podil zadavatelti je soucasti pribézné
1 zavéreCné zpravy.

Obsah Vyuctovani dotace LK — spolufinancovani je popsan v kapitole 3 Dotace LK
v podkapitole 3.4. Vykaznictvi pro Liberecky kraj.
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5 Dotace od obci

Dalsim vyznamnym zdrojem financovani socialnich sluzeb v Libereckém kraji je financovani
ze strany obci. Liberecky kraj se snazi podporovat spolecné financovani socidlnich sluzeb
v ramci ORP, mikroregionu, svazka obci ¢i mistnich akénich skupin. Sjednoceni financovani
obci by mélo zajistit vétsi spravedlnost a predvidatelnost v rozdélovani obecnich finan¢nich
prostiedkll a poskytovateliim socialnich sluzeb by mélo pfinést ulehCeni v rdmci administrace
zadosti a naslednych vytctovani obdrzenych finan¢nich prostredka.

Spolufinancovani ze strany obci by mélo — obdobné jako u krajského podilu — Cinit alespon
10 % celkovych nakladi’ socidlni sluzby, ktera piisobi na daném uzemi. Vyse prispévku
jednotlivych obci do spole¢ného financovani je obvykle ur¢ena na zakladé metodiky ORP, ktera
zohlediiuje skute¢né vyuzivani sluzeb obyvateli dané obce a charakter podporovanych
socialnich sluzeb.

Cilem zapojeni obci do spoleéného financovani socidlnich sluzeb je posileni mistni
odpovédnosti za dostupnost a kvalitu socialnich sluzeb a zajiSténi udrzitelné¢ho rozvoje sité
sluzeb v celém Libereckém kraji.

Ptispévkové organizace obci jsou financovany formou ptispévku ztizovatele.

5.1.  Vykaznictvi pro Liberecky kraj

Poskytovatel socialnich sluzeb, ktery obdrzi financni prostfedky vramci obecniho
spolufinancovani, je povinen uvést obdrzenou ¢astku do Prubézné zpravy, Zavérecné zpravy,
Pribézné zpravy projektovych kapacit, Zavérecné zpravy projektovych kapacit a Podilu
zadavatelt.

Do Podilu zadavatela se spole¢né financovani (ORP, mikroregion, svazek obci, mistni akéni
skupina apod.) uvede do jednoho tadku konkrétniho spolufinancovani. Pocet uzivateli se pak
uvadi ke konkrétnim obcim. Jestlize se obec zavazuje k financovani projektovych kapacit,
neuvadi se tato Castka v Podilu zadavatelii pod spolufinancovani obci (ORP, mikroregion,
svazek obci, mistni akéni skupina apod.), ale uvede se u konkrétni obce, kterd dany projekt
spolufinancuje. Ptispévek ztfizovatele se uvadi do fadku Obec — piispévky ztizovatele.

V konkrétnich zpravach se pak tato Castka uvadi vsadé F Financovani sluzby v tadku
VYNOSY - ZDROJE: 1.1. Vefejné zdroje - Dotace od obci — celkem spoleéné s Eastkou
spolufinancovani obci (ORP, mikroregion, svazek obci, mistni akéni skupina apod.) a ostatnich
obci, které se k obecnimu spolufinancovani nepfipojily.

7 Pro thradové sluzby plati 10 % naklad ,,0¢i$ténych* o uhrady od uzivateld.
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6 Vratka

Vratky finan¢nich prostiedkii z vefejnych zdroji nastavaji v ptipadé¢, kdy nebyly splnény
podminky jednotlivych dotacnich fizeni.

Moznou vratku finan¢nich prostfedkt z MPSV fesi ptiloha €. 2 — Vypocet vratky.
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7 Indikatory

Indikatory jsou nastrojem pro vyhodnocovani efektivity jednotlivych socialnich sluzeb. Cilem
je prubézné sledovat poskytovani socidlnich sluzeb v Case a porovnavat ziskané informace
s vychozim (pfedpokladanym) stavem. Seznam vSech indikatoru je uveden v samostatném
dokumentu ,,Sledované indikatory 2026“. Indikatory jsou povinny sledovat a vykazovat
vSechny sluzby v ramci kapacit zafazenych do ZSLK.

Sbér dat je uskutecnovan prosttednictvim KISSOS LK. Pristupové tidaje jsou poskytovatelim
generovany na zékladé pozadavku statutarniho zastupce organizace (viz modul ,,Kontaktni
formular®, zajistuje Odbor socialnich véci). Pfesné postupy (manualy) pro praci se systémem
KISSOS jsou pro opravnéné uzivatele systému dostupné na ivodni strance aplikace. Materialy
jsou vypracovany v podob& PDF dokumentti a je mozné si je stahnout a napf. vytisknout.®

Kontaktni adresa je: |kissos.lbc(6Dkrai—lbc.cz.|

8 Manual KISSOS je pribéhu roku aktualizovan. Liberecky kraj si vyhrazuje pravo na dil¢i upravy, zejména
s ohledem na rozvoj systému.
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8 Kontrola

Liberecky kraj dlouhodobé¢ usiluje o zvySovani kvality socidlnich sluzeb, které jsou soucasti
jeho zékladni sité socialnich sluzeb. Pro kraj je prioritou nastavit propojeni mezi ekonomickou
strankou a samotnym poskytovanim socialnich sluzeb. K zajisténi efektivnosti a dostupnosti
socidlnich sluzeb vramci ZSLK kraj vyuziva zejména financni kontrolu (kontrola
vefejnospravni) a kontrolu potiebnosti, ucelnosti a rozsahu plnéni kapacit socidlnich sluzeb
v ZSLK (tvorba a aktualizace ZSLK).

Z hlediska zptisobu provedeni kontroly je rozliSovana:

= administrativni kontrola
= vefejnospravni kontrola na misté

8.1. Administrativni kontrola

Administrativni kontrola spocivé v kontrole dokladt pfedlozenych zadatelem nebo piijemcem
o finan¢ni podporu:

= zadosti o poskytnuti finanéni podpory

= zadosti o podstatnou zménu v realizaci socialni sluzby, pii oznameni dal§ich zmén ve
sluzbé

= zavérecné zpravy o poskytovani socialni sluzby

* monitorovaci zpravy o poskytovani socialni sluzby

= projektové zpravy o poskytovani socialni sluzby

Kontrola vicezdrojového financovani (sledovani jednotlivych financnich tokli a konfrontace
s jednotlivymi vefejnymi donatory — zvlast€¢ obcemi, ve vztahu ke sledovani stanové
vyrovnavaci platby a zdrojim jejiho kryti).

Administrativni kontrola probiha na pracovisti kraje.

8.2. Verejnospravni kontrola

Vetejnospravni kontrola probihd pfevazn€ na misté u piijemce finan¢ni podpory (dale také
,»VSK®) a je vykonévana zejména s ohledem na:

= Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi

= Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakond (zédkon o finan¢ni kontrole), v¢. provadéci vyhlasky, ve znéni pozdéjsich
piedpist

= Zakon €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozd¢jsich predpisii

= Zakon ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji
néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991Sb., o ucCetnictvi

= Zékon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl, ve znéni
pozd¢jsich predpisii

=  Vyhléasku ¢. 114/2002 Sb., o fondu kulturnich a socidlnich potieb, ve znéni pozdéjSich
predpist

= Kontrolni fad Krajského ufadu Libereckého kraje (v platném znéni)
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= Zékon €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpist

= Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
(GDPR), popft. narodni uprava

= Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist,

=  Povéieni k poskytovani sluzeb v obecném hospodarském zajmu

=  Smlouvu o poskytnuti financni podpory mezi krajem a piijemcem financnich prostredkti

=  Metodiku pro poskytovatele socialnich sluzeb zarazenych do Zakladni sité socialnich
sluzeb Libereckého kraje 2026

= Metodiku pro financovani socialni sluzby z veiejnych zdroji pro poskytovatele
socidlnich sluzeb zatazenych do Zakladni sité socidlnich sluzeb Libereckého kraje 2026

= Vystupy z krajského informac¢niho systému socidlnich sluzeb

VSK se rozumi finan¢ni 1 vécna (kvalitativni) kontrola skute¢nosti rozhodnych pro hospodaieni
s vefejnymi prostiedky a to pied jejich poskytnutim, v pribéhu jejich pouziti a nasledné po
jejich pouziti, vykonavana na misté u piijemce i na Krajském ufadu Libereckého kraje (Gcel
poskytnutych finan¢nich prosttedki — vazba socidlni prace s poskytnutymi finan¢nimi
prostfedky — kontrola ndplné Povétreni SGEI).

Po obsahov¢ strance jsou VSK zaméfeny na kontrolu plnéni a podminek Smlouvy o poskytnuti
dotace / pfispévku zfizovatele uzaviené mezi krajem a poskytovatelem socidlni sluzby.
Kontrola je zaméfena, jak na financni ¢ast, tak na vécnou ¢ést.

V ramci financni ¢asti je kontrolovdno zejména cCerpani dotace vzhledem k uznatelnym
nakladim, a zda v pfipad¢ socialni sluzby, na kterou je dotace poskytnuta, nedochazi k
nadmérné dotaci (piekroceni maximaélni vySe vyrovnavaci platby, ktera je stanovena v
Povéteni).

V ptipad¢ vécné Casti je kontrolovano poskytovani socialni sluzby v souladu se smlouvou
(rozsah sluzby, garantovana nabidka sluzby, cilova skupina, misto poskytovani sluzby apod.) a
dal$i povinnosti stanovené poskytovateli socidlnich sluZzeb smlouvou (evidence a vykazovani
indikatort sluzby, mapovani potieb u uzivateld sluzby (napt. v ramci individualniho planovani
s klientem), poskytovani ¢innosti, tkond sluzby ve vtahu ke zji§ténym potiebam uzivatelti
apod.). Soucasti vécné kontroly je 1 kontrola personalniho zabezpeceni sluzby, a to zejména
vzhledem ke skutecnosti, Ze u €asti sluzeb (ambulantni a terénni socialni sluzby) je dotace
vypoctena na zakladé vyse tivazkli pracovnikli poskytovatele socidlni sluzby. Soucasti vécné
kontroly na misté miiZze byt pozadevek kontrolni skupiny (za ptitomnosti socidlniho pracovnika
poskytovatele) nahlédnout do osobni dokumentace klientt (zdjemci i1 uzivatell sluzby). Z
vedené dokumentace musi byt zfejma vazba mezi identifikovanymi potfebami klientl (proces
jednani se zdjemcem o socialni sluZzbu — uzavieni smlouvy a nasledné individudlni planovani)
a vykazanou socialni praci.

Pti VSK se porovnava skutecny stav se stavem deklarovanym, pficemz kontrola obsahuje i
kontrolu dokladt (pfijemce je povinen piedlozit pritkazné Uicetni zdznamy a dalsi originalni
pisemnosti apod.).

Ptijemce je povinen pii provadéni kontroly zajistit maximalni soucinnost. Pfijemce je povinen
kontrolni skupin€é umoznit pfistup na misto poskytovani socidlni sluzby vcetné ptistupu k
veskeré dokumentaci tykajici se ptislusné socidlni sluzby.

Kontrolni skupina je opravnéna pti provadéni kontroly pozadovat po kontrolované osobé¢, aby
predlozila origindlni doklady a dalSi pisemnosti, zaznamy dat na pamétovych médiich
prostiedkli vypocetni techniky, jejich vypisy. Kontrolni skupina je opravnéna pozadovat po
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kontrolovanych osobach poskytnuti pravdivych a uplnych informaci o zjiSfovanych a
souvisejicich skutecnostech.

O kontrolnich zjiSténich se pofizuje protokol, ktery obsahuje zejména popis zjisténych
skute¢nosti s uvedenim nedostatkd a oznaceni ustanoveni, kterd byla poruSena.

Pfijemce je zavazan umoznit vstup i dalsSim kontrolou povéienym (pfizvanym) osobam vedle
pracovnikd poskytovatele podpory (kraje).
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9 Archivace

Ptijemce musi uchovavat veSkeré dokumenty souvisejici s podporenou socialni sluzbou po
dobu 10 let od ukonceni podpory socidlni sluzby. Dokumentace musi byt vedena prehledné
a musi byt lehce dosazitelna. Piijemce je povinen ukladat a archivovat dokumenty podle
zédvaznych pravnich predpist CR.

Na zakladé legislativy CR je nutné nékteré typy dokumentii uchovavat déle neZ je stanoveno
Rozhodnutim SGEI. Vzhledem k tomu, Ze jsou veskeré relevantni dokumenty dilezitym
prukaznim materidlem, musi pfijemce pfi jejich ukladani postupovat velmi obezietn¢ a musi
zajistit, aby pii jakékoli pfipadné kontrole mohly byt dokumenty pouzity jako dikazni
prostiedek.

Pii zaniku piijemce v obdobi pted uplynutim lhiity pro archivaci pfevezme spisovnu nebo
spravni archiv jeho pravni nastupce, likvidator, zfizovatel nebo ten, na n¢hoz ptechazi
pusobnost zaniklého. Je-1i pravnich nastupct vice a nedojde-li mezi nimi k dohodé¢, rozhodne
o prevzeti spisovny nebo spravniho archivu pfislusny spravni Ufad na Gseku archivnictvi a
vykonu spisové sluzby dohlizejici na provadéni skartacniho fizeni . O této skutenosti musi byt
poskytovatel podpory informovan. Pokud dokumenty zanikajiciho subjektu neptebird jeho
pravni nastupce, musi byt poskytovateli podpory umoznén vybér dilezitych dokument.

Uchovéavany musi byt pfedevsim nasledujici dokumenty (tento seznam je pouze orientacni a
neni Uplny):

= kopie Zadosti poskytovatele socialni sluzby o finanéni podporu na socialni sluzbu
= text Smlouvy o poskytnuti dotace/ptispévku, jeji dodatky, véetné vSech ptiloh
= dokumentace k vybérovym fizenim
= pracovni smlouvy, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni ¢innosti, naplné prace
zaméstnancl, mzdové listy, vyplatni pasky, doklady o vyplaceni mzdy/platu a
zakonnych odvodil v ¢lenéni na hrubou mzdu, zalohy dané a vydaje na socialni a
zdravotni pojiSténi, piipadné metodika stanoveni pomérné casti mzdy/platu
odpovidajici préci v ptislusné socialni sluzbé u poskytovatele
= cestovni doklady / cestovni ptikazy
= faktury a doklady o platbach ¢i thradach faktur
= prvotni doklady provoznich nakladl uétovanych v ramci sluzby
= prvotni doklady reZijnich vydajt, véetné metodiky vypoctu imérného podilu na sluzby,
najem, energie apod.
= dalsi relevantni dokumentace k poskytované socialni sluzbé:
o smlouvy s uzivateli sluzeb, véetné dodatki a ptiloh
o zaznamy o prub&hu poskytovani socidlni sluzby, které je poskytovatel povinen
vést dle § 88 pism. f) ZSS
o cenik sluzeb
o evidence o poskytovanych sluzbach, ktera je podkladem k vykazovani
indikatort (kvantitativnich, kvalitativnich)
o evidence potieb uzivatell sluzby
o apod.
= kopie Zavérecné zpravy o poskytovani socidlni sluzby
= kopie Monitorovaci zpravy (v ptipad€ zapojeni socialni sluzby do projektu Libereckého
kraje)
= Kkopie Zadosti o podstatnou zménu v realizaci socialni sluzby
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= kopie Zpravy auditora
* interni pfedpisy (smérnice organizace) k rozictovani piimych i nepiimych nakladii na
konkrétni socialni sluzby (piipadné organizacni jednotky v ramci sluzby)

Poskytovatelé, jejich sluzby jsou spolufinancovany z Operacniho programu Zameéstnanost plus,
se tidi také podminkami archivace dle Obecné ¢asti pravidel pro zadatele a piijemce v rdmci
operacniho programu Zameéstnanost plus.
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10  Piilohy

Piiloha ¢&. 1 — Zadost o zménu vyrovnavaci platby

Ptiloha €. 2 — Vypocet vratky
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